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A piedi nudi sul web

Liceo Veronica Gambara
19 febbraio – 16 aprile 2015

http://luisaravelli.net
luisa@luisaravelli.net
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Corso

 19 feb – Introduzione al pc, gestione file e cartelle

 26 feb – Gestione applicazioni e periferiche

 05 mar – Gestione immagini e audio digitali

 12 mar – Editor di testi

 19 mar – Navigazione internet

 26 mar – Comunicare online

 09 apr – Posta elettronica e sicurezza informatica

 16 apr – Social media
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Software, file immagine e audio

 Manipolazione file audio
 Suite LibreOffice
 Editor di testi
 Manipolazione file PDF
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Modificare file audio

Audacity, software di montaggio audio
 Permette di tagliare e modificare i file audio
 Possono essere applicati diversi effetti (eco, fade in, 

fade out...)
 Diversi file o pezzi possono essere combinati 

insieme
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Ambiente di lavoro
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Suite LibreOffice

 Equivalente della suite Microsoft Office ma è 
software libero

 Comprende:
 Editor di testi
 Foglio di calcolo
 Editor di presentazioni
 Editor di database
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Editor di testi

 In LibreOffice è Writer, in Microsoft Office è Word
 Permette la realizzazione di documenti di testo con 

formattazione

Attenzione!
Nella formattazione è importante 
rispettare le maiuscole e il 
corretto posizionamento della 
punteggiatura

I refusi in un testo denotano poca cura nel lavoro
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Ambiente di lavoro
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Funzioni

 Formattazione del testo (font, colore, 
impaginazione);

 Inserimento immagini e tabelle
 Piè di pagina e intestazione
 Creazione indici
 Esportazione in PDF
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Manipolazione di file PDF

 I file PDF (Printable Document Format) vengono 
creati per essere stampati o affinché chi li riceve 
possa visualizzarli impaginati esattamente come 
sono visibili nel pc originale

 Per questo non risultano essere modificabili
 Esistono però software in grado di apportare 

modifiche alle pagine o ai contenuti dei file PDF, 
oltre ad Adobe Acrobat, software commerciale
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Gestione pagine

 Esistono software, come PDFSAM (PDF Split And 
Merge), che permettono di modificare la 
composizione delle pagine di un file PDF

 E' possibile riordinare le pagine, estrarne o 
eliminarne alcune e salvare il risultato in un nuovo 
file PDF
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Gestione contenuti

 LibreOffice Draw, come altri software, è in grado di 
permettere la modifica dei contenuti dei file PDF

 Possono essere rimosse o modificate le righe di 
testo, le immagini o altro

 I contenuti sono modificabili solo se il PDF è stato 
generato da pc, non se è generato da scansione

 Per iniziare l'editing, File → Apri...
 Per salvare, File → Esporta PDF
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